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In diesem zweiteiligen Aufbau-Workshop (2 Vormittage), durchgefiihrt als intensives Kleingruppen-
Training, vertiefen die Teilnehmer die praktische Durchfiihrung von effektiven Online-Meetings an-
hand von praxisnahen Ubungen.

Zwischen den beiden Vormittagen wird in Eigenarbeit ein Meeting vorbereitet, zu welchen es dann
wieder Feedback und Hinweise gibt.

Voraussetzung fiir dieses ONLINE-AUBAU-TRAINING

Voraussetzung fir die Teilnahme am Follow UP Voraussetzung fur das Follow UP noch nicht

ist die Teilnahme an erfullt?

B einem EinflUhrungs-Training "Starterkit Dann schnell zum Einfihrungs-Training anmel-
Effektive Meetings Online durchfiihren" den: Starterkit Effektive Meetings Online durch-

fuhren Einflihrungs-Training (anklicken).

Ziel des ONLINE-TRAININGS

Die Teilnehmer
B kennen zentrale Techniken, Werkzeugen

B konnen effektiv Online-Besprechungen . ;
und Methoden zur Gruppenleitung online

planen und vorbereiten

B beherrschen praktische Ansatze fiir typische
Aufgaben in einer Prasentation, Moderation,
Verhandlung und De-Eskalation.

B konnen Inhalte fokussiert und sachlich
prasentieren

Inhalt des ONLINE-AUFBAU-TRAININGS

1. Vormittag 2. Vormittag
m  Ubersicht & Kennenlernen B Durchfiihrung der Besprechung zum eigenen
B Erfahrungen nach dem 1. Modul Thema (ausschnittweise)
- .
B Vorbereitung guter Online-Prasentationen Feedt?ack, Verb.esserungsvorschlage und
praktische Vertiefung
B Fokussierung und Prasentation online . .
B Anwendungen der Interventionstechniken
] |nterVenﬁOnSWerkZeuge far Online—Gruppen im Besprechungskontext
B Moderation und Verhandlungen in der

Besprechung

B Besprechung der Aufgabe fiir Tag 2.

Wie kann es weitergehen?

Es gibt hier vielfaltige Moglichkeiten:

B WeiterfUhrung dieser Ausbildung als firmen- Weitere Informationen zum gesamten Trainings-
internes Training programm finden Sie im KOMPENDIUM (hier
B Einzelcoaching online Klicken).

B Besuch unserer Trainings zum Thema
Kommunikation (wichtige Erganzung!)

B Beratung bei aktuellen Fallen
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https://www.me-weiterbildung.de/offene-trainings/
https://www.me-weiterbildung.de/offene-trainings/
https://www.me-weiterbildung.de/Kompendium/me_Weiterbildung_me_web_distance_learning_black_www.pdf
https://www.me-weiterbildung.de/Kompendium/me_Weiterbildung_me_web_distance_learning_black_www.pdf
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¥ Ich melde mich / wir melden uns zu folgendem Training an:

Effektive Meetings Online

Firmendaten / Rechnungsempfinger 1. Teilnehmer

Firma Name, Vorname

gef. Zusatz Position

StraRe, Hausnummer Tatigkeitsschwerpunkt

PLZ, Ort E-Mail (fir personliche Lernumgebung)
Telefon

Ansprechpartner

2. Teilnehmer

Position (-10% Rabatt auf die Teilnahmegebiihr)
E-Mail Name, Vorname

Telefon Position

Fax Tatigkeitsschwerpunkt

E-Mail (fir persénliche Lernumgebung)

Telefon

Hinweise

B Die Auftragsbestatigung ist die verbindliche Anmeldebestatigung.
Der Trainingsplatz fir den/die Teilnehmer ist damit reserviert.

® Die Anleitung zur Anmeldung in den Webinarbereich erhélt der Teilnehmer nach der Auftrags-
bestdtigung mit separater E-Mail.

B Stornierung (nur schriftlich moglich)
- Bis 2 Wochen vor Trainingsbeginn kénnen Sie die Anmeldung kostenfrei stornieren.
- Erfolgt die Stornierung danach, erheben wir lediglich eine Anmeldegebiihr von 100 €
zzgl. MwSt. pro Teilnehmer.
- Bei kurzfristiger Stornierung innerhalb 1 Woche vor Trainingsbeginn oder bei Nicht-
erscheinen werden 100% der Teilnahmegebuhr fillig.
Selbstverstdndlich kann anstelle eines angemeldeten Teilnehmers ein Vertreter benannt werden,
ohne dass hierbei zusatzliche Geblhren entstehen.

B me Weiterbildung behilt sich vor, das Training wegen zu geringer Teilnehmerzahl oder aus sonsti-
gen wichtigen Grinden (z. B. Erkrankung des Referenten, hohere Gewalt) abzusagen. Haftungs-
und Schadenersatzanspriiche sind ausgeschlossen.
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Datum Unterschrift
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